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المقدمة

تم بعون الله وتوفيقه إبرام هذا العقد في تاريخ 2026-07-21 م بين كل من:

١. مؤسسة الهوية البصرية لخدمات الأعمال، مؤسسة سعودية مسجلة بالسجل التجاري رقم )1010794237( وعنوان مركزها الرئيسي مدينة الرياض،

طريق الحسن بن حسين بن علي، قرطبة، 6678، الرمز البريدي 13216، البريد الإلكتروني: Admin@hawih.com.sa رقم الجوال: +966502185471،

ويمثلها في التوقيع على هذا العقد المدير العام السيد/ عبدالعزيز علي ناجي.

)ويشار إليها فيما بعد بـ »الطرف الأول«(

٢. مكتب احمد المدني للمحاماة ترخيص: 7020553959، وعنوان مقرها جدة ، مركز بوابة صاري، الرمز البريدي —، المملكة العربية السعودية، ويمثلها في

التوقيع على هذا العقد أخصائي تسويق رانيا عبدالرحمن القرني.

)ويشار إليه فيما بعد بـ »الطرف الثاني«(

تمهيد

حيث إن الطرف الأول مؤسسة متخصصة في الخدمات الرقمية وتقنية المعلومات والخدمات التسويقية والإعلانية وخدمات الأعمال، ولديه الخبرة والدراية في هذا

المجال. وحيث رغب الطرف الثاني في تنفيذ تنفيذ خدمة: تصميم الشعار والهوية البصرية، وتكليف الطرف الأول بتنفيذها؛ فقد اتفق الطرفان -وهما بكامل الأهلية

ا للأحكام الواردة أدناه. الشرعية والنظامية- على إبرام هذا العقد وفقً

١. التمهيد

يُعتبر التمهيد أعلاه جزءاً لا يتجزأ من هذا العقد؛ يقرأ مفسراً ومكملاً له.

٢. موضوع العقد

تنفيذ خدمة: تصميم الشعار والهوية البصرية

٣. مدة العقد

عقد

عقد خدمات إبداعية
رقم INV-000155 · التاريخ 21-07-2026
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مدة العقد )21( يوم عمل )لا تشمل يومي الجمعة والسبت وأيام الإجازات الرسمية(، تبدأ من تاريخ 2026-07-21 أو من تاريخ اعتماد العقد والبدء في تنفيذ المشروع،

وقابلة للتمديد حسب متطلبات المشروع الفنية والتقنية، بشرط أن يكون التمديد متفقاً عليه بين الطرفين كتابةً عبر وسيلة التواصل المعتمدة في هذا العقد.

٤. التزامات الطرفين

٤-١ يلتزم الطرف الأول بما يأتي:

تنفيذ بنود الخدمة الموضحة أدناه، وتسليم الملفات النهائية مفتوحة وقابلة للتعديل على برامج التصميم المعمول بها )Adobe وغيرها(:

٤-٢ يلتزم الطرف الثاني بما يأتي:

تصميم الشعار والهوية البصرية ✓

الورق الرسمي ✓

Banners – Social Media ✓

أظرف مراسلات ✓

بزنس كارد ✓

بطاقة الموظف مع التعليقة ✓

تصميم النوت من الداخل )كتاب ونوتة عادية( ✓

تصميم اللوحة من الداخل ✓

إضافة لوحات داخلية ✓

قالب البرزنتيشن )مشمول( ✓

توقيع الإيميلات ✓

تصميم موقع إلكتروني تعريفي جذاب حتى ١٠ صفحات

شامل كتابة المحتوى وتطويره والدعم الفني.

✓

كتابة المحتوى وتطويره ✓

الدعم الفني

لمدة ٣ أشهر

✓
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الالتزام بسداد الدفعات في مواعيدها المحددة دون تأخر.1. 

تزويد الطرف الأول بالمحتوى النصي والصوري والفيديو وكل ما يُتطلَّب لإنجاز الخدمات المتفق عليها دون تأخير أو إخلال2. 

بالجودة.

تزويد الطرف الأول بكافة الملاحظات والتعديلات دون تأخير لإنجاز العمل كما هو متفق عليه خلال الفترة الزمنية المحددة.3. 

الالتزام بسياسة وآلية العمل والشروط والأحكام الموضحة في هذا العقد.4. 

٥. قيمة العقد

يلتزم الطرف الثاني بدفع مبلغ وقدره: 6,900.00 )ستة آلاف وتسعمائة ( شاملاً ضريبة القيمة المضافة، وذلك حسب آلية السداد الموضحة أدناه.

6,900.00 ر.سالمجموع الفرعي

6,900.00 ر.سالإجمالي

- 3,450.00 ر.سالمدفوع

3,450.00 ر.سالرصيد المستحق

تحميل الفاتورة
PDF الفاتورة الرسمية

بنود الفاتورة

الإجماليالسعرالكميةالوصف#

1.004,500.004,500.00تصميم الشعار والهوية البصرية1

1.000.000.00الورق الرسمي2

3Banners – Social Media1.000.000.00

1.000.000.00أظرف مراسلات4

1.000.000.00بزنس كارد5

1.000.000.00بطاقة الموظف مع التعليقة6

1.000.000.00تصميم النوت من الداخل )كتاب ونوتة عادية(7

1.000.000.00تصميم اللوحة من الداخل8

4.00100.00400.00إضافة لوحات داخلية9

1.000.000.00قالب البرزنتيشن )مشمول(10

https://crm.hawih.com.sa/index.php/invoice/zoho_pdf/155/aryRlAYAZeOXQEuRDFNk
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الإجماليالسعرالكميةالوصف#

1.000.000.00توقيع الإيميلات11

تصميم موقع إلكتروني تعريفي جذاب حتى ١٠ صفحات12

شامل كتابة المحتوى وتطويره والدعم الفني.

1.002,000.002,000.00

1.000.000.00كتابة المحتوى وتطويره13

الدعم الفني14

لمدة ٣ أشهر

1.000.000.00

آلية السداد

يتم الدفع على دفعات حسب جدول الدفعات أدناه، إلى حساب المؤسسة البنكي:

مؤسسة الهوية البصرية لخدماتاسم الحساب

الأعمال

68203877021000رقم الحساب

مصرف الإنماء — المملكةالبنك / المصرفSA2405000068203877021000رقم الآيبان

العربية السعودية

SWIFT CodeINMASARI

جدول الدفعات

موعد الدفعة وأساس الصرفالقيمةالنسبةالدفعة

عند توقيع العقد3,450.00%50دفعة أولى

عند الإنتهاء من العمل و قبل تسليمه3,450.00%50دفعة أخيرة

٦. الإخطارات

ير وأي ملاحظات ترد على وسيلة التواصل الرسمية للطرفين كما يلي: تكون الإخطارات فيما يتعلق بتنفيذ هذا العقد والتقار

من الطرف الأول

يز علي ناجي عبدالعز

Admin@hawih.com.sa

+966502185471

من الطرف الثاني

رانيا عبدالرحمن القرني

r.alqarni@almadanifirm.com

+966530522232
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٧. القانون الواجب التطبيق

ية أو تفسير أي بنود أو شروط هذا العقد، يلتزم الطرفان ببذل كافة المساعي الودية لتسويته جِّ اتفق الطرفان على أن أي نزاع ينشأ بينهما بسبب أو فيما يتعلق بتنفيذ أو حُ

أولاً، وإلا فإنه يُحال إلى المحاكم المختصة في المملكة العربية السعودية.

٨. نسخ العقد

رِّر هذا العقد من نسختين أصليتين، وقد استلم كل طرف نسخةً موقعةً للعمل بموجبها. حُ

سياسة وآلية العمل

اختيار الاسم

في حال لم يكن لدى الجهة المعنية اسم محدد، يقدم الطرف

الأول عدة اقتراحات حسب المجال )عربية / إنجليزية( كما

يُتفق. ويقوم الطرف الأول بالبحث والتحليل الأولي للأسماء

المقترحة دون أي ضمانات بكونها مستخدمة رسمياً من قبل

جهات أخرى؛ وفي حال ثبت عدم إمكانية تسجيل الاسم، يتم

تعديل التصميم بما يتوافق مع التعديلات على الاسم، على ألا

يتضمن ذلك تصميم شعار أو هوية جديدة مختلفة كلياً عن

المعتمدة مسبقاً.

الاستبيان

ل الإجابة عليه بدقة لتتضح م للجهة المعنية استبيان يُفضَّ يُقدَّ

الرؤية بشأن متطلبات الجهة من العمل، ولاستيفاء جميع

الطلبات كما ينبغي.

الهوية

م للجهة المعنية عدد محدد من نماذج الشعار ليتم اختيار يُقدَّ

أحدها، وهو خاضع للتعديل حتى )٣( تعديلات ليتم اعتماده

بالشكل النهائي، أو حسب ما يتم توضيحه خلاف ذلك في

عرض السعر والفاتورة النهائية.

الملحقات

في حال الاتفاق، يتم تصميم ملحقات الهوية وتشمل: الشعار،

المطبوعات المكتبية، استخدامات الشعار، الخطوط، الألوان،

ح في عرض السعر والفاتورة الباترن )حسب ما هو موضَّ

النهائية(. وينطبق على الملحقات ما ينطبق على الشعار من

حيث عدد مرات التعديلات.

إجراءات التسليم

ياً كاملاً للشعار يحق للعميل تقديم كافة ملاحظاته، وسيتم تعديلها حتى )٣( تعديلات أو حسب المتفق عليه مسبقاً، سواء كانت الملاحظات طفيفة أو تتطلب تغييراً جذر

والهوية المرشحة من قبل العميل، وتنتفي هذه الأحقية بعد تسليم العمل والانتهاء منه.
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تُسلَّم الملفات المفتوحة بمعلومات افتراضية في حال لم تكن جاهزة لدى الجهة صاحبة العمل. وفي حال وجود عناصر إضافية لم يتم التنويه إليها أو ذكرها، يُرجى

توضيحها مسبقاً، وقد يترتب على ذلك مدة وتكلفة إضافية إذا لم يتم الاتفاق عليها مسبقاً.

الشروط والأحكام

هذه الوثيقة معتمدة إلكترونياً ولا تحتاج توقيعاً يدوياً. يُعتبر فتح هذا الرابط أو تسديد الفاتورة موافقةً على كافة بنود وشروط هذا العقد.

١. استخدام المحتوى

تمنع مؤسسة الهوية البصرية لخدمات الأعمال )"هوية للتصميم"( بشكل قاطع أي استخدام للمشاريع المنفذة من طرفها لأي مواد تتضمن محتوى للبالغين، بما في

ذلك المواد الإباحية، الصور الجنسية، والمحتويات الفاسقة والفاحشة، أو التي تتضمن النجاسة والعنف وأي محتويات ناضجة. هوية للتصميم تحتفظ بالحق الحصري

هة لأي سلالة أو عقيدة أو لون أو جنس أو دولة معينة. في تحديد ما يُعتبر مواد للبالغين. كما تُمنع المحتويات المؤذية أو المشوِّ

٢. سرية المعلومات

يلتزم الطرفان بالحفاظ على سرية المعلومات المتعلقة بفكرة المشروع، الدراسة التنفيذية، تكاليف التنفيذ، مراحل التنفيذ، وكافة عناصر ومواد المشروع.

٣. وسائل التواصل الرسمية

ح على الموقع الإلكتروني Hawih.com.sa. أي يتم التعامل بشكل رسمي فقط من خلال بريد خدمة العملاء Admin@hawih.com.sa أو الرقم الرسمي الموضَّ

وسيلة تواصل أخرى لا تُعتبر رسمية.

ية ٤. حقوق الملكية الفكر

يمتلك الطرف الثاني كافة حقوق التأليف والنشر وغيرها من حقوق الملكية الفكرية للمشروع بعد سداد كامل المستحقات.

٥. الالتزام بعدم انتهاك الحقوق

يتعهد الطرف الأول بعدم انتهاك حقوق الملكية الفكرية للغير في أي عنصر يقدمه ضمن نطاق المشروع.

٦. إنشاء معلومات العميل

سيتم إنشاء بيانات للعميل تتضمن الاسم واسم الجهة المعنية والبريد الإلكتروني ورقم الجوال، وملف خاص للعميل مرتبط بمشروعه لتوثيق أن الجهة المعنية هي

الجهة الرسمية للتواصل في كل مراحل التنفيذ. يحصل كل عميل على عقد/فاتورة رسمية من هوية للتصميم موضح فيها الخدمات وتكاليفها. ويُعتبر التعاقد بين الجهة

المعنية ومؤسسة الهوية البصرية لخدمات الأعمال )"هوية للتصميم"( موافقةً على كافة الشروط الموضحة فيهما.
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٧. المدفوعات

ح في الفاتورة والعقد النهائي. تُدفع المدفوعات حسب جدول الدفعات الموضح في المادة الخامسة، إلا في حال الاتفاق على غير ذلك ويُوضَّ

٨. توقف التنفيذ من قبل الطرف الثاني

م حقاً مشروعاً لـ هوية للتصميم لإتمامها كافة بنود المشروع. وتحتفظ في حال توقف تنفيذ المشروع لأي ظرف من ظروف الطرف الثاني، تكون القيمة المدفوعة كمقدَّ

هوية للتصميم بكامل حقها في المطالبة بأي مبالغ مالية متفق عليها ولم تُدفع في حال إلغاء العمل دون سبب مشروع، ويشمل ذلك التأخر في تقديم الملاحظات أو

الطلبات أو عدم التواصل أو متابعة العمل لمدة تتجاوز ٢٠ يوماً.

٩. توقف التنفيذ من قبل هوية للتصميم

م -وحسب مراحل الإنجاز- حقاً مشروعاً للطرف الثاني نظير عدم إتمام في حال توقف تنفيذ المشروع لأي ظرف من ظروف هوية للتصميم، تكون القيمة المدفوعة كمقدَّ

هوية للتصميم كافة بنود المشروع.

١٠. التأخير في تقديم المسؤوليات

يتحمل الطرف الثاني مدة وتكلفة إضافية على المشروع في حال تأخر في تقديم أي مسؤوليات من أدواره المتفق عليها، كتوفير خدمات الطرف الثالث وتقديم

الملاحظات والاعتمادات، لمدة تتجاوز ٢٠ يوماً.

الرسوم لا تشمل

تستثني قيمة العقد ما يلي:

تكاليف السفر أو الإقامة.

التكاليف والمصروفات القانونية التي قد تكون قابلة للتطبيق من قبل الجهات الحكومية.

أي خدمات إضافية لم تُذكر صراحةً في الفاتورة النهائية للعمل.

تكاليف الأطراف الثالثة )إنتاج، خطوط، رسوميات، تصوير فوتوغرافي، اختبارات الطباعة… إلخ(.

تكاليف حقوق التأليف والنشر والترجمة وشراء الصور.

يحق للطرف الأول عرض هذا العمل في معرض أعماله للتسويق بما لا يؤثر على العمل. وطبيعة العمل الفنية قد تؤثر نسبياً في مدة العمل

. بالزيادة أو النقصان، ويتم إبلاغ العميل في حال حدوث ذلك بوقت كافٍ

تمثل هذه الاتفاقية الاتفاقَ الكاملَ بين الطرفين، بالإضافة إلى شروط الخدمة، وتُبطل أي اتفاقية أخرى كتابية بغير وسائل التواصل الرسمية المتفق عليها أعلاه.
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التوقيع والاعتماد

التاريخ: 21-07-2026

مؤسسة الهوية البصرية لخدمات الأعمال

نشكر لكم تعاملكم ونتطلع لخدمتكم في مشاريعكم القادمة.

+966502185471

Admin@hawih.com.sa

Hawih.com.sa

I N V - 0 0 0 1 5 5 وثيقة معتمدة إلكترونياً — 

تم التوقيع إلكترونياً

Abdulaziz Naji

مؤسسة الهوية البصرية لخدمات الأعمال

)UTC( 12:57:01 2026-07-21

Scan to verify · امسح الكود للتحقق

9e0e75768c18 المعرّف: 

Verify · صفحة التحقق

تم التوقيع إلكترونياً

رانيا عبدالرحمن القرني

رقم التعريف / السجل: 1113356263

مكتب احمد المدني للمحاماة

)UTC( 12:55:07 2026-07-21

Scan to verify · امسح الكود للتحقق

7d183879a6e2 المعرّف: 

Verify · صفحة التحقق

https://crm.hawih.com.sa/index.php/invoice/verify_sig/155/9e0e75768c18b993269bf190b3b01fba44d87e9420657e1dca7fcf7f293a8d14
https://crm.hawih.com.sa/index.php/invoice/verify_sig/155/9e0e75768c18b993269bf190b3b01fba44d87e9420657e1dca7fcf7f293a8d14
https://crm.hawih.com.sa/index.php/invoice/verify_sig/155/7d183879a6e266c4b49891197b8707c1666b9af5a9fec64bdc26fece10cdfb0d
https://crm.hawih.com.sa/index.php/invoice/verify_sig/155/7d183879a6e266c4b49891197b8707c1666b9af5a9fec64bdc26fece10cdfb0d

